
Plán práce výchovného poradce   Školní rok 2023 / 2024 

Zpracovala: Mgr. Klára Hanelová 

Škola: Základní škola a mateřská škola Křižany – Žibřidice, příspěvková organizace 

Ředitelka: Mgr. Ivana Švehlová 

Výchovný poradce: Mgr. Klára Hanelová 

Metodik prevence: Mgr. Ivana Švehlová 

Kariérový poradce: Mgr. Kateřina Svobodová 

 

Plán VP vychází z Vyhlášky o poskytování poradenských služeb ve školách a školských 

poradenských zařízeních č. 116/ 2011 Sb. Poskytování poradenských služeb. 

Služby jsou poskytovány dětem, žákům a jejich zákonným zástupcům, školám i školským 

zařízením. 

 

Poradenské služby jsou poskytovány zdarma, a to na žádost žáků, jejich zákonných zástupců, 

škol i školských zařízení. Podmínkou poskytnutí poradenské služby je písemný souhlas zákonného 

zástupce žáka. 

 

Hlavní úkoly VP: 

Výchovný poradce zabezpečuje poskytování poradenských služeb ve spolupráci s metodikem 

prevence a kariérovým poradcem, dále spolupracuje s třídními učiteli, učiteli výchov či dalšími 

pracovníky školy. 

 

Poradenské služby pro rodiče jsou zajišťovány dle potřeby, během konzultačních hodin každé úterý v  

8:30 – 12:00, a v pátek 8:00 – 12:00,  a kdykoli dle potřeby telefonicky nebo e-mailem: 

hanelova.kl@zsamskrizany.cz, tel.: +420 777 220.  

 

VP zpracovává záznamy o vyšetření a péči individuální i skupinové a záznamy o spolupráci se školami a 

školskými zařízeními. Zpracovává záznamy o kázeňských přestupcích žáků – zápisy s žáky i rodiči žáků. 

Vedení dokumentace, vedení evidence a administrativa jsou zpracovány v souladu s předpisy o 

ochraně osobních údajů. Také zpracování zpráv o žácích pro zákonné zástupce, školy či jiné instituce je 

v souladu s právními předpisy o ochraně osobních údajů. 

 

Náplň práce: 

1. Vedení agendy a kontrola pedagogické dokumentace 

3. Řešení výchovných problémů, spolupráce s metodikem prevence 

4. Metodická činnost 



5.  Spolupráce s PPP a SPC, podává rodičům návrhy na odborná vyšetření, pomáhá se žádostmi o 

vyšetření, podílí se na tvorbě individuální vzdělávacího plánu pro děti se specifickými poruchami 

učení či se speciálními potřebami a kontroluje plnění tohoto plánu.  

6. Pečuje o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami, o zdravotně postižené žáky a žáky talentované 

7. Aktualizuje nástěnku VP 

8. Prevence sociálně patologických jevů ve spolupráci s metodikem prevence 

10. Zajišťuje bezproblémový přechod žáků z jiných škol na naši  

11. Spolupráce s pracovníky Odboru sociálních věcí, s Policií ČR, s PPP, s dětskými lékaři, a dalšími 

institucemi 

 

Plán práce výchovného poradce 2023/2024 

Září 

 kontrola kartotéky, její doplnění 

 seznámení s organizačními pokyny pro školní rok 2023-2024 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (tvorba doporučení pro jednotlivé 

žáky s PO pro školní rok 2023-24) 

 

Říjen 

 doplnění kartotéky 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 

Listopad 

 práce na web stránkách www.zkola.cz, www.infoabsolvent.cz, www.atlasskolstvi.cz 

 kontrola IVP 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 

Prosinec 

 doplnění kartotéky a kontrola IVP 

 schůzka rodičů vycházejících žáků s VP ( středa 13.12. 2023) 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 

Leden 

 doplnění kartotéky a dokončení kontroly IVP 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 



Únor 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 

Březen 

 doplnění kartotéky 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 

Duben 

 kontrola kartotéky a IVP 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 

Květen 

 kontrola kartotéky 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 

Červen 

 kontrola kartotéky, vyřazení vycházejících žáků 

 péče o žáky se zvláštními vzdělávacími potřebami (Školní dotazník, Doporučení PPP) 

 příprava materiálů pro školní rok 2024-2025 

 vyhodnocení doporučení pro PPP? SPC 

 

 Zpracovala: Mgr. Klára Hanelová 

V Křižanech Žibřidicích 3.9.2023 


