
Plán práce kariérového  poradce  pro školní rok 2023 / 2024 

Zpracoval: Mgr. Klára Hanelová 

Škola: Základní škola a mateřská škola Křižany – Žibřidice, příspěvková organizace 

 

Ředitelka: Mgr. Ivana Švehlová 

Výchovný poradce: Mgr. Klára Hanelová 

Metodik prevence: Mgr. Ivana Švehlová 

Kariérový poradce: Mgr. Kateřina Svobodová 

 

Náplň práce: 

1. volba povolání a péče o vycházející žáky 

Systematicky připravuje žáky k volbě povolání. Konzultace pro rodiče a žáky jsou individuální dle 

potřeby a domluvy s kariérovým poradcem.  

2. příprava materiálů k volbě povolání  

Kariérový poradce zajišťuje informační materiály pro vycházející žáky, které visí na nástěnce ve třídě a 

na chodbě školy.  Věnuje pozornost systematické informační činnosti významné pro volbu dalšího 

studia nebo jiné formy přípravy pro volbu povolání žáků. Vede agendu o umístění vycházejících žáků. 

3. poskytování informací k volbě povolání 

Poskytuje individuální konzultace žákům a jejich zákonným zástupcům při řešení výchovných a 

výukových problémů i v otázkách týkajících se studia na SŠ a volby povolání. 

4. propagace škol a dnů otevřených dveří na SŠ 

5. poskytování informací pro vyplnění přihlášek na školy s uměleckým zaměřením a odeslání přihlášek 

na školy s uměleckým zaměřením 

6. zjištění zájmu o studium na víceletých gymnáziích 

7. kontrola přihlášek ke studiu 

8. kontrola pozvánek k přijímacím zkouškám na přijímající zkoušky 

9. přijímací řízení na SŠ 

10. sledování výsledků přijímajícího řízení, vedení evidence 

11. přihlášky pro druhé kolo přijímacího řízení 

12. kolo přijímacích zkoušek 

13. zpracování výsledků přijímajícího řízení 

14. agenda o umístění vycházejících žáků 

15. organizace exkurze žáků 8. a 9. ročníku na Veletrhu EDUCA WEEK LIBEREC   


